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POUR QUI  

La formation s'adresse aux assistants 

produits et chef de produits intégrants  

 

EFFECTIF MIN/MAX   

Format individuel 

  

PRÉREQUIS 

Cette formation digitale nécessite des 

prérequis techniques et matériels pour 

assurer la formation  

 

DURÉE 

1 heure 

MODALITÉS 

Formation à distance 

Accompagnement par le référent 

 

 

À l’issue de la formation, l’apprenant sera capable de :  

• Développer sa rapidité de saisie sous Excel  

• Organiser ses données sous Excel  

• Exploiter ses données  

 

 

DÉVELOPPER SA RAPIDITÉ DE SAISIE SOUS EXCEL  
 

1. Copier / coller  

2. Sélectionner des données  

3. Rajouter des colonnes et des lignes  

4. Enregistrer et imprimer  

5. Rechercher et remplacer  

ORGANISER SES DONNÉES SOUS EXCEL  

1. Travailler sur deux fichiers  

2. Mise en forme conditionnelle  

3. Gérer les doublons  

4. Trier et filtrer 

5. Figer et fractionner  
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LES OBJECTIFS DE LA FORMATION  

CONTENU DE LA FORMATION  
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EXPLOITER SES DONNÉES  

1. Calculs simples  

2. Calcul de pourcentage  

3. Concatener et convertir  

4. Recherche V  

5. Formule SI  

6. Calculs dans TCD  

7. Création d’un TCD  

ÉVALUATION DE FIN DE FORMATION : MAHJONG  

 

       

• Des vidéos démonstratives pour visualiser chaque manipulation avec des explications 

audio.  

• Un exercice sous forme de Mahjong pour valider les acquis en fin de formation.  

• Des fiches memo à télécharger  

 

 

Dans le cadre de cette formation, l’apprenant va visualiser chaque manipulation réalisée sous 

excel et répondre à une série de questions au travers du Mahjong pour valider ses acquis.   

 

 

Pour ancrer ses acquis, l’apprenant se verra proposer les différentes modalités d’évaluation 

et d’entraînement : 

• Une évaluation en fin de module sous forme d’un quiz « Mahjong »  

 

 

L’inscription en formation à valeur d’engagement de participer à l’intégralité de la formation.   

La validation de la formation par l’apprenant se fera à travers les statistiques de la 

plateforme, validant la réalisation effective des modules.  

L’apprenant validera l’intégralité de sa formation par l’atteinte d’un seuil de 70% au quiz final.  

MÉTHODES PÉDAGOGIQUES ET TECHNIQUES 
 

ÉVALUATION 
 

VALIDATION DE LA FORMATION  

NATURE DES TRAVAUX DEMANDÉS  
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Dans le cadre de sa formation à distance, le stagiaire bénéficie de l’accompagnement 

pédagogique du référent du parcours grâce au forum de la plateforme.  

Pour réaliser sa formation à distance, le stagiaire prendra connaissance des prérequis 

techniques et devra être équipé d’au moins un appareil (ordinateur, tablette, smartphone), 

connecté à Internet, et d’un casque audio pour réaliser sa formation à distance. 

Une assistance technique sera assurée par l’équipe digitale Orizon pour toutes les questions 

techniques, notamment l’aide à la connexion et la découverte de l’environnement de la 

plateforme. 

Le délai moyen de réponse est de 48h. 

 

 

Cette formation est adaptable aux besoins spécifiques. Un référent handicap est à votre 

disposition. 

 

 

Les référents du parcours sont des formateurs expérimentés ayant une grande expertise du 

métier dans le milieu du déstockage. 

 

ACCESSIBILITÉ HANDICAP  

MOYENS MIS À DISPOSITION DE L’APPRENANT  

INTERVENANT  


